
 

Für den Bereich Versorgungsassistenz Apotheke suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen 

Versorgungsassistenten (m/w/d)  

in Teilzeit (20 Std./Woche)  
 
Die ServiceDO gGmbH ist ein 100 %-iges Tochterunternehmen der KlinikumDO gGmbH mit Sitz in Dortmund 
und erbringt schwerpunktmäßig für den Maximalversorger an den Standorten Klinikzentrum Mitte und 
Klinikzentrum Nord die Dienstleitungen Logistik, Reinigung, Sterilgutaufbereitung, Catering und die 
Wäscheversorgung.  

Ihr Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 Organisation und Kontrolle der Verteilung der Apothekengüter und Verbandstoffe im 
Verantwortungsbereich 

 Verräumung von Lager- und Apothekenartikeln 
 Einhaltung vorgeschriebener Arbeitsverfahren 
 Überwachung des Bestandes an Apothekengüter und Verbandstoffen, Veranlassung ihrer 

Beschaffung gem. Arbeitsablaufplan 
 Durchführung von Schulungen für den Vertretungsfall 
 Auf Weisung der vorgesetzten Personen sind weitere Aufgaben zu erfüllen, die in den 

Tätigkeitsbereich fallen oder aufgrund vorhandener Kenntnisse und Fähigkeiten übertragen 
werden können 

 Ständiges Berichtswesen an die Teamleitung 

Sie haben… 

 abgeschlossene Berufsausbildung als Einzelhandelskauffrau / -mann, Fachkraft für 
Lagerwirtschaft oder vergleichbare Ausbildung oder entsprechende Kenntnisse mit 
Qualifikationsnachweis 

 gute Kenntnisse in der Warenbewirtschaftung 
 hohe Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit sowie die Bereitschaft zu versetzten Diensten auch an 

Wochenenden und Feiertagen 
 Durchsetzungsvermögen 
 hohes Kooperations- und Koordinationsvermögen verbunden mit einer ausgeprägten 

Kommunikationsfähigkeit und verbindlichem Auftreten 
 Sorgfalt, Zuverlässigkeit und Eigeninitiative in der Aufgabenerledigung 
 Bereitschaft zur Weiterbildung 
 

Wir bieten 

 Eine Aufgabe mit hohem Anteil an eigenverantwortlichen und selbstständigen Tätigkeiten  
 Innerbetriebliche und externe Weiterbildung 

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen online unter Bewerbungen@service-do.de 
oder per Post an: ServiceDO gGmbH, Personalabteilung, Beurhausstr. 40, 44137 Dortmund 


